2V

Area Metropolitana

% ’ q ICf Cantro Ocoidente
& . GACETA METROPOLITANA

COD: 2.2.F.1
VERSION: 01

GACETA

METROPOLITANA
ORDINARIA

No0.007

Edicion: ENERO 31 DE 2017

Gac?ta Metropolitana Ordinaria No. 07 de‘ﬂ?



V4

I t ""\,rl';"rl (“91:.‘ f2ONLANC
& w 9.. R GACETA METROPOLITANA
COD: 2.2.F.1

VERSION: 01
DOCUMENTO CONTROLADO

Junta Metropolitana

JUAN PABLO GALLO MAYA
ALCALDE DE PEREIRA

FERNANDO JOSE MUNOZ DUQUE
ALCALDE DE DOSQUEBRADAS

JAVIER ANTONO OCAMPO LOPEZ
ALCALDE DE LA VIRGINIA

MARTHA LUCIA ARANGO ANGEL
REPRESENTANTE CONCEJO DE PEREIRA

SANDRA PATRICIA DEVIA RUIZ
DELEGADA DEL GOBIERNO NACIONAL
AREAS METROPOLITANAS

MARTHA CECILIA ALZATE ALZATE
DIRECTORA




V4

Area Metropolitana

""ff Icf Centro Ocuidente
k’ q . GACETA METROPOLITANA
o COD: 2.2.F.1

VERSION: 01
DOCUMENTO CONTROLADO

DECRETOS MUNICIPALES
DECRETO No 09 DE ENERO 03 DE 2017 “POR EL CUAL SE DELEGA UNA FUNCION”

DECRETO No 011 DE ENERO 03 DE 2017 “POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA EL DECRETO 1030
DEL 27 DE DICIEMBRE DE 2016”

DECRETO No 043 DE ENERO 11 DE 2017 “POR MEDIO DEL CUAL REGLAMENTA LA CONSTITUCION
Y FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES DE LA ALCALDIA DE PEREIRA”

Gac?ta Metropolitana Ordinaria No. 07 del mes e 2017



2/

Area Metropolitana

k‘ qlct Centro Ocodente
B sttt GACETA METROPOLITANA
o COD: 2.2.F.1
VERSION: 01
DOCUMENTO CONTROLADO

o Versidn: 3
. ; DECRETON==~=-~(0§

; A ; B ' Fecha: 05-16

atcatoiaoesersna o h DE 0 3 E“E ZW Paging 1de2

POR EL CUAL SE DELEGA UNA FUNCION

EL ALCALDE DEL PEREIRA, en uso de sus facultades constitucionales y legales, en
especial las conferidas por el articulo 9° de ia Ley 489 de 1998 y articulo 2° del Decreto
Nacional N* 1575 del 14 de mayo de 2011 y,

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el Decreto Nacional N® 1575 del 14 de mayo de 2011 “Por el
cual se establece sl procedimiento de ampare poficivo para las Emprasas de Servicios Plblicos
y se dictan ofras disposiciones®, consagra en su Articulo 1°. *Las Empresas de Servicios
Piblicos a las cuales les hayan ocupado bienes Inmuebles canfra su voluntad o sin su
consantimiento, o sean afectadas por actos que entarpezcan o amenacen perlurbar ¢l gjercicio
de sus darschos sobve blenes de su propiedad, o deslinados a la presfackin de servicios
poblicos o respecto de aquellos ubicados en zonas declaradas de utilidad piblica e interés
social, podrdn en cualquier tiempo, promover &l amparo policivo canfemplfado en el articulo 29
de Ja Ley 142 de 1994 con &l fln de preservar la situacidn que existia en el momento en que se
produjo Ja perturbacién u obtener la restitucion de dichos bienes, sin pequicic de las acclones
que ja Lay atribuye a jos titulares de derechos reales”.

Que el articulo 2 del Decreto Nacional N* 1575 de 2011 dispone: “La auwforidad
competente para conccer del amparo policive de que lrata el articufo 1° de este decreto
corresponde, en primer orden, al Alcalde o su delegado, con el apeyo de la Policfa Nacional”.

Que de confarmidad coén el contenido del Decrete Nacional N° 1575 de 2011, compete
al Alcalde o su delegado, conocer de las solicitudes de Amparo Policivo de que trata el
articulo 29 de la Ley 142 de 1994,

' !
Que el inciso primere dél articulo 8° de la Ley 489 de 1938 dispene: "Las auforidades
administrativas, en vintud de lo dispuesto en ei la Constitucion Nacional y de
conformidad con la presente Ley, podran mediante acto de delegacidn, transferir el
ejercicio de funciones a sus colaboradores o & ofras auforidades con funciones afines ¢
complementanas”,

Que dentro de las funclones esenciales del Subsecretario de Sequridad y Convivencia
Ciudadana de la Secretaria de Geblerno, esta la de dingir y coordinar fas funciones
policivas y administrativas de las Inspecciones, Corregidurias y Casas de justicia, con el
fin de asegurar el cumplimiento efectivo de los mandalos legales.

Que por razanes de! servicio y para atender los principios de economia y celeridad de la
funcion administrativa senalados en el arficulo 209 de la Constitucion Politica, al igual
que el articulo 3° del CPACA, se considera necesario delegar en el Subsecretario de
Seguridad y Convivencia Ciudadana ia funcién asignada al Alcalde en el articulo 2° del
Decreto Nacional N° 1575 del 14 de mayo de 2011,

Que es blen sabido que la delegacién exime de responsabilidad al delegante, la cual
corresponderd exclusivamente al delegatario, cuyos actos o resoluciones podra siempre
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POR EL CUAL SE DELEGA UNA FUNCION

reformar o revocar aquél, reasumiendo la responsabilidad consiguiente (articulo 211
Constitucién Politica).

Por lo antes expuesto, el ALCALDE DE PEREIRA,

DECRETA

ARTICULO PRIMERO: DELEGAR en el Subsecretario de Seguridad y Convivencia
Ciludadana de la Secretaria de Gobierno del Municipio de
Pereira, la funcién contenida en los articulos 27 a 10 del
Decreto Nacional N° 1575 del 14 de mayc de 2011, en

relacion con el Ampare Policivo para las Empresas de
Servicios Publicos,

ARTICULO SEGUNDO: El presente decreto rige a partir de la fecha de su expedicidn.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE PLASE

[

Preparé: Marfa Lilara Echeveni Soks
- Profesional Especlalzada

Raviss: énm %ngn'm)u
rectora de Asunos Legales (F)
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"POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA El. DECRETO 1030 DEL 27 DE DICIEMBRE DE 2016"

El Akaide (&) del Municipio de Percira, en usc de sus aldbuciores constituclonzies y legales,
especialmente {as conferidas por el articilo 211 de la Constitucian Politica de Colombia, articulo
12 de la Ley 80 de 1983, ertlcul @ de |a Ley 489 de 1.998, articulo 30 de la Ley 1561 de 2012 (que
modificd el articulo 92 de 2 Ley 136 de 1994) vy,

CONSIDERANDO

Que la Administracion Municipal expidic el Decreto 454 dei 18 de Mayo de 2018, modificd el
Manual de Contratacién del Munkipio de Pereira (Decrelo 559 del 25 de jufio de 2014) cen
relacion a la delegacion de ks competeacia para contratar, en los Secretaries de Despacha v Jefes
de dependenclas Ejeculoras,

Que con fundameanto en el Decreto B34 del 7 de Octubre de 2016 que establecid la Estructura de
la Administracidn Municipal se procedié mediante Decrsto 1030 del 27 de Diclembre de 2015 a
maodificar el Manual de Contratacion del Municipio de Pereira- Administracién Central,

Que se requlere modificar los artlculos 4° y 5° del Decreto 1030 de 2018, por cuanto falid incluir
respeclo del Secretario Privago v de ka Secretarla de Cultura procedimientcs contractuales y
respecto del Secrotaric Privado la contratacidn del Despacho del Akalde.

Con fundamento en lo antericr, ¢l Alcalde del Municipio de Peceira

DECRETA

ARTICULO PRIMERO: Mudifiguese el articulo 4° del Decreto 1030 del 27 de diciembre de 2016,
e! cual quedara asl:

ARTICULO CUARTO: Delegar en el {a) Secretario (a) Privado del
Municipio de Pereira la competencia para adelantar los Irdmites pre-
contractuales a parlir del proyecto de pliegos, la apertura de los procesos
de seleccién del contratista, (a etapa contractual y post-contractual de los
procesos por convosatoria poblica Incluida la medakidad de minima
cuantia de su Secretaria v de las siguientes dependencias del Despacho
dal Alcside: Despacho del Alcalde, Direccién de Gestion del Riesgo,
Cficina de paz, reconciliacién y posconficto, Direccién de Control Infemo
Olsciplinario, asl como de las Oficinas Aseseras de Prensa y
Comunicaclones y de Control interng.

Asl mismo y en relacidn con las dependencias sefaladas en el Inclso
anterlor, tendrd |8 competancia para suscribir fodos log conlrates por la
modalldad de contratacién directa lo cual incluye el acto que juslifica |2
contratacion directa en el evento que se requisra y todos los actos
propios de a efapa post- conlraciual,

Palacio MuNcipal de Perelre Carrera 7 16-55 PiSC 3 1€ 915228020 www.pereira.gov.co
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Esta delogacién no incluye las actividades delegadas en el articulo
primero de este Decreto,

ARTICULO SEGUNDO; Modifiguese el articulo 5% de! Decreto 1030 del 27 de diclembre de 2016,
el cual quedars asi:

ARTICULO QUINTO; Delegar &n el (a) Secreterlo (a) de Cultura del
Nunicipio de Perera la compelencia pasa adelantar les tamiles pre-
contractuales a partr del proyecto de plieges, Is apertura de los procesos
de selecsion de! contratista, la etapa contractual y postcontractua’ de los
precesos por convosatoria poblica  inciuida 3 medabdad de minima
cuantla de su secretarla, en desarrollc de sus programas y proyecios,

Asi mismo y en relacidn con las dependencias safisladss en el Inclso
anterior, tendrd la competencia pars suscribir todos los contratos por (&
modalidad de contratacion directa lo cual inciuye el acto que justifica |a
contratacion directa en el evento que se requiera y todos los acios
propios de [a efapa post-conlractual,

Csla delegacidn no Incluye las actividades delegadas en el arffculo
primero de este Dacreto,

ARTICULO TERCERO: El presente Decreto rige a parllr de su axgedicidn y deroga las normas
que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,
Dada en Pereira 3 los,

CARLOS ALBERTO MAYA LOPEZ
Alcalde Municipsl (E)

Directora Operativa Asuntos Contractuales

Proyects y Elaboro; Lu{‘bary Gdcobar de Robledo- Profesicnal Especializado

Palacio Mimicipal de Percira Carrera 7 18-55 Piso 3 T01: (9)JZAB0Z0  www. pereira, gov.ca
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POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES DE LA ALCALDIA DE PEREIRA
PARA LA VIGENCIA FISCAL 2017

Secretaria de Infraestructura $800.000.c0
Secretaria de Planeacion $300.000.co
Secretaria de Desarmollo Sccial v Poiitico $500.000.00
Secretaria de Educacidn 7 $300.000.0¢
Secretaria de Vivienda Sccial $300.000.00 |
Secretaria de Desarrollo Rural v Gestién Ambiental $300.000.00 ]
Secretaria de Salud y. Sequridad Social $600.00C.00
Secretaria de Recreacion y Deporle $300.000.00
Secretara Privada $300.000.00
Secretaria de Desarolio Econdmice y Competitividad $300.¢00.00
Setrelaria de Tecnolegias de la Informacidn y Comunicacion | $300.000.00
Secretaria de Cultura $300.000.00

ARTICULOQ 4°, De la creacién. Para la creacion de una Caa Menor, la
’ dependencia u organismo Interesado deberd acieditar:

a) Disponibilidad Presupuestal

)] Explicacion de los gastos para los cuales se crea la
3 Caja Menor con sujecion estricta 2 lo precepluado en
y el presenta Decreto. :

ARTICULO 5°, De la imputacion presupuestal. Lz creacién de las Cajas Menores

: del Despacho del Alcalde y de las Secretarias de Despacho, se
imputaran con carga al rubre 121001 de la Seccién 6 del
Prasupuesto General del Municipio- Secretaria de Hacienda, para lo
cual dicha dependencia ha expedido el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 349 de fecha 06 de ensro de 2017 |

ARTICULO 6°, Del manejo de los dineros, El manejo de los dineros se hara en

: efectivo o en cuenta corriente si asi lo estableciers af Alcalde.
' El manejo de la Ceja Menor en cada dependencia, corresponde 3
quien desempsfa el cargo de Auxiliar Administrativo, can
excepclén del Despacho del Alcalde cuya Caja Menor seri
manejada por la Secretaria Efeculiva y en las secretarias donde no
exista el cargo de Auxiliar Administralivo, e manejo sera asignado
al funcionario que deslane e Secrelario de Despacho,

. Estes recursos serdan administrados por el fuhclonario facultado,
debidamente afianzado.

PARAGRAFQ, Cuande el responsable de la Caja Menor se encuentre an
vagaciones, licencia o comisian, el funcionario que haya constituido
la respectiva Caja Menor, podra mediante resolucién encargar a
otro funcicnario debidamente aflanzado, para el maneje de la
misma, mientras subsista la situacion, para le cual, sélo se requiere
de 1a entrega do los fondos y documento mediante arqueo, al recibo

¥ a la entrega de fa misma, lo gue deberfa-constar en el libro
respectivo,

Palacio municipal de Pereim Carrera § 15-55 Pleo ¥ Tal (913248010 www. peraira gov, co
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POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES DE LA ALCALDIA DE PEREIRA
PARA LA VIGENCIA FISCAL 2017

EL ALCALDE DE PEREIRA, en uso de las atribuclones gue le confiere el articule 315
de la Constitucion Politica y el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012,

DECRETA:

ARTICULO 1°, Del campo de aplicacion. Quedar sujelos a las dispasiciones del
. presente Decreto el Despacho del Alcalde y las Secretarias gue
conforman e Presupuesto General del Municipio de Pereira,

ARTICULO 2°, De la Constitucion. Las cajas Menores se copstituiran para cada

vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita por e Alcalde del

Municipioc de Perelra, en la cual se indigue la cuantia, el

o responsable, la finalidad y la clase de gastos que se pueden
realizar.

Para ia constitucion y el reembolso de |as Cajas Menores se deberd
contar con el respectivo Certificado de Dispanibilidad Presupuestal,
En Ia resolucién de constitucidon de las Cajas Menores se debers
indicar la Secretaria Ejecutora y la cuantia def rubro presupuastal,

Las Cajas Menores deberan ajustarse a las necesidades de cada
secrelaria, siendo responsabilidad de los secretarios de despacha
cn donde se cree una caja menor del buen uso de las mismas y el
cumplimiento de las reglas que aqui se establecen.

’ PARAGRAFO, Dentro del marco del presente Decrsto se
autoriza la creacion de las Cajas Menores del Despacho del
Alcalde, Secretarla de Gestidn Administrativa, Secrataria Juridica,
Secretarfa de Gobierno, Secrelaria de Haciends, Secretaria de
Infraestructura, Secretaria de Planeacién, Secretarfa de Desarrollo
: Sccial y Politico, Secretarfa de Educacion, Secretaria de Vivienda
‘ Spcial, Secretaria de Desarrolio Rural y Gestion Ambiental, p
= Secretaria de Salud y Seguridad Social, Secretaria de Recreacion Y
. Deporte, Secretarla Privada, Secretaria de Desarrollo Econdmico ¥
Compefitividad, Secrataria de Tecnologias de informacion ¥
Comunicacion y Secretaria de Cuitura,

ARTICULO 3°, Cuantia, La cuantiz de cada una de las Cajas Menores se
. establecara de acuerdo con la sigulents clasificacién:

DEPENDENCIA VALOR |
: MENSUAL
< ASIGNADO (%)
. Despachao del Alcalde B $1,100.000.0¢
_Secretaria de Gestion Administrativa $700.000.00
Secrefaria Juridica $500.000.00
Secretaria Goblarno $800.000.00
Secselzria de Haclenda $600.000.00 |

Palacio Nunicipal de Pereiza Carréra 7 1659 Flso 3 Tal 1913748000 www.parelra. gov.co
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POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO ‘DE LAS CAJAS MENORES DE LA ALCALDIA DE PEREIRA '
PARA LA VIGENCIA FISCAL 2017 -

ARTICULO 7°. De la apertura de los libros, Ei Despacho del Alcalde y las
' Secretarias de Despacho procederan a la apertura del fibro auxiliar
debidamente foliado, en donde se registran diariamente las
operaciones que afecten el movimiento, especificanda los ingrescs,
el numero, fecha beneficio, conceptos y valor de los comprobantes

de egresos, lo mismo que el saldo disponible.

ARTICULO 8°, Del primer giro. El primer giro de dineros se efectuara con base en
los siguientes requisitos:

1. Que exisla Resolucién de creacion de la Caja Menor expedida
de conformidad con la establecido en el presente Decreto,

2. Que el funcionario encargado del manejo de |a Caja Menor
haya censtifuido o ampliado la fianza del manejc y esté
debldamente aprobada y ampare el monta fotal de Ia Caja
henor.

ARTICULO g°. Del reembolso. El reemboiso de la Caja Menor, se hara per el valor
lotai aprobado para el Despacho de Alcalde y para cada secretaria
7 ¥ se hard como minimo cada lreinta (20) dlas, una vez consumida

' &l 80% del citado valor.

ART_ICULO 10°.  Destinacién. Los dineros gue se enfreguer: para la creacidn de
; Cajas Menores, deben ser utilizados para sufragar los gastos
identificados y definidos en ios conceptos del Presupuesto del
* Munisipio de Pereira que fengan el caracter de urgente e

' imaressindible. :

ARTICULO 11°.  De las prohibiciones. No se podran realizar con fondos de las
' Cajas Menores las siguientes operaciones:

1. Adouirr  elementos cuya existencla esté comprobada en
7 glmacenes o depdsitos de la entidad, -
2, Fracclonar compras de un misme elemento.
3.. Realizar desembolsc con destino a secretarfas diferentes de su
propia organizacion,
. 4. Efectuar cualguier pago por conceplo de contratos, cuando de
‘conformidad con el Estatute de Contratacion Administrativa y
) normas que lo reglamenten deban constar por escrito.
5. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios persenales
y las contribuciones que establece |a ley sobra nomina,
' cesantias y pensiones.
6. Adouirir bienes o servicios destinados = dependencias diferentes
) +@ la cual esté adscrita la Caja Menor,
. 7. Efectuar gastos de servicios pliblicos y tetefonia celular,
' 8. Cambiar cheques y efectuar préstamos.

PARAGRAFO. Cuando por cualquler circunstancia una Caja Menor quede
: Inoperante, no se podra constituir otra o reemplazarla, hasta tanto la
’ anjerior haya sido legallzada en su totalidad,

Palacio Municipal de Pereits Carrora 7 18-85 Pleo 3 Tal: {9]3248020 www.perelra.gov.co




ALCALDIA DE PEREMGA

2/

Area Metropolitana

Centro Ocoidente

GACETA METROPOLITANA
COD: 2.2.F.1

VERSION: 01

DOCUMENTO CONTROLADO

Bww-- ﬂ 4 3 Version: 3
DECRETO No. DE 2017 Fecha: 06-16

1 ‘Ew Pagina  4des .

POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES DE LA ALCALDIA DE PEREIRA
PARA LA VIGENCIA FISCAL 2017

ARTICULO 12,

.

PARAGRAFO 1°,

'

PARAGRAFO 2°,

ARTICULO 13°.

ARTICULO 142,

ARTICULO 157,

ARTICULO 182,

De la legalizacion y reembolso. El examen de las facturas y
comprobantes de gastos presupuestados para la legalizacion y
reembolso de los fondos, se exigira el cumplimiento de [os
requisitos que a continuacion se relacionan:

a) Que los documentos presentados sean los originales y se
"encuentren debidamente cancelados por los heneficiarios, con

su nombre ¢ razdén social y nimero de documento de identidad.

b) Que !a fecha de comprobante del gaste corresponda al periodo
que se legaliza.

¢} Que los gastos efeciuados se ajusten a las normas establecidas
en el presente Decreto. z

4}’ Que exista saldo disponible para el giro de! reembolso.

e) Que ei valor de cuenta de cobro u orden de pago, corresponda
exactamenie a la suma de los comprobantes gue se presenten
para la legalizacion.

En casos especiales se podra autorizar el reembolso de pagos que
se-causen con anierioridad a |a fecha del desembolso inicial, previa
el visto buena del sefior Alcalde.

La legalizacion definitiva de las Cajas Menores constituidas durante
la vigencia fiscal se hard antes del 28 de diciembre y ! respectivo
cuentagdante responderd fiscal y pecuniariamente por el
Incumplimiento de su legalizacién oportuna y del manejo de los
dineros que se encuentran a su ¢argo, sin peruicio de fas demas
acciones a que hublere lugar, ’

Pagos de Caja Menor. Los pagos a efectuar con los fondos de las
cdjas menores deberan ser autorizados por el Secretario de
Despacho a quisn este designe. Para cada gasto que se realice
con fondos de Caja Menor se elaborard un recibo con numeracian
conseculiva que contendra fecha, beneficlarie, descripcion del
gasto, valor, apropiacion de! ordenador del gasto o su delegado, y
firmado por el funcionaric encargado de administrar los fondos.

Cambio de responsabie. Cuando se camble ¢l responsable de la
Caja Menor, debera hacerse una legalizacidn efectuando el
reembolso fotal de los gastos efectuados cen corte a ia fecha,

Cancelacion de la Caja Menor. Cuando se decida la cancelacién
de la Caja Menor, su fitular la legalizars en forma definitiva,
reimtagrande 2!l Municipio de Pereira el saldo de los fondas que
recibié en la Cuenta de Aborros 03385284-9 de| Banco de
Ceccidente,

Vigilancia. Corresponde a la Contraloria Municipal ejercer la
vigilancia y el control fiscal posterior.

Palacio Municipal oo Pecelra Carrera 7 1855 Plso 3 Tel: [9)3248020 WWW.DEreirn. gov.co
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POR MEDIC DEL CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION ‘Y

FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES DE LA ALCALDIA DE PEREIRA
PARA LA VIGENCIA FISCAL 2017

ARTICULO 17°. Vigencia y derogatoria, E! presente Decrelo rige a parir de su
expediclén y deroga todas las normas y disposiciones municipales
vigentes scbre la materia,

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

& JUAN RABLY GALDD MAYA
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DOCUNMENTO CONTROLADO

EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO COORDINADOR ADMINISTRATIVO
DEL AREA METROPOLITANA CENTRO OCCIDENTE

CERTIFICA QUE:

La Gaceta Metropolitana Ordinaria Nomero 07 del mes de Enero de 2017, fue revisada se
tuvieron a la vista todos los documentos originales con sus respectivas firmas, los cuales
reunieron los requisitos necesarios para su publicacion.

Fara constancia, se firma a los Treinta y Un (31) dias del mes de Ensro de dos mil diecisiete
(2017).
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