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Politico Institucional

Apoyo al desarrollo
institucional del
AMCO La Virginia,
Dosquebradas, Pereira

,‘

Realizar 2.

SECUMIENTO
(DESCRIPCION)

‘Numero de Jormadas.

AMCO sabre los procedimientos y
procesos de la Gestion
Documentaly archivo.

documental.

dvulgacion proyectadas * 100

Para el pr

Garantizar la consolidacion de os
archivos de los 11 proceso del

establecidos por el Archivo General
dela Naciony las normas,
expedientes organizados segin la
normiiidad archivstica relacionando
carpetas en el FUID (Formato Unico.
de Inventario)

procesos *
100

vigentes de Ia entidad.

Recibir as ransferencias

Namero de Transferencias

Metropoftana Centro Occidere, al
archivo central con el Formalo unico
de Inventario Documental diigenciado
¥ debidamente legalzado con fimas.

Catastro, Contol de ingresos, ansporte y movildad, uridica.

tecnica

Incrementar el Indice
de Desemperio
Istitucional

que esta bajo custodia de IRON
MOUNTANN,

ajustadas * 100 o o

elinventario
documental de 200 cajas, para el primer semestre.

gestion y desempefio una reuniones.
alafio para sociaizar procedimeintos
¥ evaluar avances del proceso de

fon documenal.

ejecutadas/1 reuniones
proyectadas 100

previa concertacion con el drea de paneacion.

Oficina Juridica.

ocedimiento

‘Namero de expediertes.

Uevar el registro de documentos
e pr

terminos de tiempo de devolucion de:
la informacion al archivo central

prestados. o o

quedan registrados en el respectivo formato.

de informacion.

‘nimero de calas

Tevar ¢l controlde fas cajas.
a

per a
empresa en custodia (IRON
MOUNTAIN) mediarte el
diigencianiento del formato de
Seguimiento a solctudes a empresa
encustodia.

cajas.
recuperadas
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